
Curriculum Vitae

Kraków, 01.07.2011

DANE PERSONALNE

  Imię i nazwisko:      Joanna Bożek

  Data urodzenia:       12.11.1963

  Adres:                     ul. Cicha 4

                                            33-322 Kraków

  Numer telefonu:       605 483 477

  E-mail:                    j.bozek@gmail.com

CV w odpowiedzi na ogłoszenie: 

z dnia 01.07.2011

na stanowisko:  Główna Księgowa 

WYKSZTAŁCENIE

• 2000 – 2005    Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie  – kierunek: rachunkowość

• 1980 - 1984    Technikum ekonomiczne – technik ekonomista

 
DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE

• 06.2003 - obecnie     Vision Sp. z o.o.  

                                  stanowisko – główna księgowa

  Zakres obowiązków:    prowadzenie pełnej księgowości i rachunkowości spółki,

                                  rozliczanie funduszy unijnych, współpraca z bankami
                                             
• 10.1999  - 06.2003   Wydawnictwo Edukacyjne EDUS

                                  stanowisko – samodzielna księgowa

  Zakres obowiązków:    księgowanie dokumentów, przygotowywanie deklaracji 

                                  podatkowych CIT, VAT, PIT, sporządzanie sprawozdań 

                                  finansowych, ewidencja środków trwałych, windykacja

• 06.1985  - 09.1998    Zakład Doskonalenia Zawodowego w Krakowie

                                               stanowisko – specjalista ds. księgowości

  Zakres obowiązków:    naliczanie wynagrodzeń i urlopów, nadzór nad prawidłowym 

                                  obiegiem dokumentów księgowych, windykacja należności,

                                               rozliczanie delegacji i zaliczek

zdjęcie



KURSY, SZKOLENIA
  

• 03.2000 - 04.2000      Stowarzyszenie Księgowych w Krakowie

  Zakres / temat:           kurs Głównego Księgowego, 

                                   otrzymanie Certyfikatu Księgowego uprawniającego 

                                   do samodzielnego prowadzenia ksiąg

• 01.2010 - 01.2010      Stowarzyszenie Księgowych w Polsce

  Zakres / temat:           seminarium doskonalenia zawodowego  

                                   „Podatki i Rachunkowość w 2010r.”

DODATKOWE KWALIFIKACJE

• znajomość programu finansowo-księgowego: SYMFONIA, RAKS, FIX, RAMZES

• umiejętność obsługi pakietu Ms Office

• znajomość języka angielskiego na poziomie średniozaawansowanym

ZAINTERESOWANIA

• historia

• literatura

• podróże

Wyrażam zgodę na  przetwarzanie  moich danych  osobowych  zawartych  w ofercie  pracy  dla  potrzeb 
rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133 poz. 883).


